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Especificagao dos servigos

Processo

Fornecedor

Documento

Enderego

Contato

Pregéo Presencial N° 000013/2023 - 30/03/2023 - Processo N° 001143/2023

Item

Especificagdo Unidade Marca Quantidade

Unitario

Valor Total

00001

SERVICOS TECNICO-ADMINISTRATIVOS DE APOIO
ADMINISTRATIVO AO SETOR DE LICITAGAO

- dos servicos técnico-administrativos de contratagédo de
servicos técnico-administrativos de apoio administrativo junto
ao setor de licitagdo bem como ao pregoeiro e equipe de apoio
para manutengao das atividades da secretaria municipal de
administragao.

0s servigos serao executados conforme descrigdo abaixo:
a) auxilio na elaboragdo de editais, inclusive com auxilio na
escolha da melhor modalidade, conforme objeto a ser licitado.

b) acompanhamento junto a comiss@o permanente de licitagéo,
pregoeiro e cpl, durante o julgamento dos certames.

c) auxilio na elaboracéo das atas de julgamento dos processos
licitatérios.

d) auxilio na elaboragéo de contratos, aditivos, justificativas N
técnicas e atas de registro de pregos. MES 12,00
e) auxilio na elaboragéo das dispensas de licitagdo nos moldes

da lei de licitagao.

f) os servigos poderéo ser prestado in-loco com um acarga
horaria de 32h semanais, em caso especial os servigos
poderam ser prestado também em home office.

g) sera devido ainda, a titulo de diaria, por técnico, relativo as
despesas com alimentagéo e hospedagens quando, quando for
o caso a mando da contratante, conforme relatério de viagens
de cada periodo/competéncia respectiva.

h) o prazo vigéncia sera de 12 meses a contar da assinatura
do contrato, podendo ser prorrogado até os limites maximos
permitidos, nos termos do inciso ii, do art. 57, da lei n° 8.666/93.
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