MUNICIPIO DE LAJINHA — MINAS GERAIS

PREFEITURA - SEDE ADMINISTRATIVA DO MUNICIPIO
CNPJ: 18.392.522/0001-41

EDITAL DE LICITACAO 043/2023

PROCESSO LICITATORIO N° 1143/2023

PREGAO PRESENCIAL N° 013/2023

DATA DA ABERTURA DOS ENVELOPES: 30/03/2023.
HORARIO: 08:30hs

A Prefeitura Municipal de Lajinha/MG, torna publico, para conhecimento dos interessados, que as
08:30horas do dia 30/03/2023, no prédio da Prefeitura Municipal de Lajinha/MG, situado na Rua
Dr. Sidney Hubner Franga Camargo, n.° 69 “A”, Centro, cidade de Lajinha, Minas Gerais, sera
realizada a sessdo para recebimento e abertura dos envelopes contendo a Proposta Comercial e
documentacdo de Habilitacdo para o Processo licitatorio n® 1143/2023 Pregdo Presencial n°
013/2023, do tipo "MENOR PRECO", CRITERIO DE JULGAMENTO MENOR PRECO POR
ITEM, que reger-se-a pelas disposicOes da Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002, pela Lei

8.666/93, de 21/06/93, e suas alteracdes e, ainda, pelo estabelecido no presente Edital e seus anexos.

1. DO OBJETO

1.1- A presente licitagdo tem por objeto a CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICO-
ADMINISTRATIVOS DE APOIO ADMINISTRATIVO JUNTO AO SETOR DE LICITACAO
BEM COMO AO PREGOEIRO E CPL, PARA MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, conforme especificado neste Edital.

2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO
2.1 - Copia deste instrumento convocatorio estara disponivel na internet, no sitio desta prefeitura,

no endereco www.lajinha.mg.gov.br. Informagdes poderdo ser solicitadas no proprio sitio, em

licitacdo, solicitar informagdes, na sede da prefeitura ou através do telefone (33) 3344-2006, no
horéario de 13:00 as 17:00.

2.2 — As empresas e/ou representantes que tiverem interesse em participar do certame, se obrigam
a acompanhar as publicagdes referentes ao processo no sitio acima descrito, publicacdes em jornais

quando for o caso, com vista a possiveis alteracdes e avisos.
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2.3 — Os esclarecimentos serdo respondidos pelo Pregoeiro através do Site.

2.4 — Serdo disponibilizadas, além das respostas, outras informagdes que o Pregoeiro julgar

importantes, razao pela qual os interessados nesta licitacdo devem consultar o sitio com freqiiéncia.

2.5 — O licitante que desejar receber informac6es ou esclarecimentos sobre o processo licitatorio,

deverd informar todos os dados solicitados no sitio.

2.6 — Visando o desenvolvimento regional sustentavel, somente poderdo participar da presente

Licitacdo, as microempresas, empresas de pequeno porte (ou equiparada), do ramo pertinente ao

objeto licitadas, legalmente constituidas, que estejam sediadas na Microrregido de Manhuacu - MG,

conforme estabelecida pelo IBGE, que atenderem a todas as condicGes exigidas neste Edital e seus
anexos.

Segue abaixo a relacdo dos Municipios que compde a Microrregido de Manhuacu, conforme IBGE:
o Abre Campo, Alto Caparad, Alto Jequitiba, Caparad, Caputira, Chalé, Durande,
Lajinha, Luisburgo, Manhuacu, Manhumirim, Martins Soares, Matip6, Pedra Bonita,
Reduto, Santa Barbara do Leste, Santa Margarida, Santana do Manhuacu, Sdo Jodo do

Manhuagu, Sao Jose do Mantimento e Simonésia.

2.7 - N&o poderdo participar deste pregdo os interessados que se encontrarem em processo de
faléncia, de dissolugéo, de fuséo, de cisdo ou de incorporacdo, ou estejam cumprindo suspensao
temporéria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com o Municipio, ou tenham
sido declarados inidéneos para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, bem como

licitantes que se apresentem constituida na forma de empresas em consorcio.

3. DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

3.1- Qualquer cidaddo poderd solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato
convocatorio do presente pregdo, protocolizando o pedido até 05 (cinco) dias Uteis antes da data
fixada para o recebimento das propostas, no endereco discriminado no preambulo deste Edital,
cabendo ao Pregoeiro decidir sobre a peti¢do no prazo de 03 (trés) dias Uteis.

3.1.1 - Caso seja acolhida a peticdo contra 0 ato convocatorio, sera designada nova data para a
realizacdo do certame.

3.2 - Decaira do direito de impugnar os termos do presente Edital o licitante que ndo apontar as
falhas ou irregularidades supostamente existentes no Edital até o segundo dia Util que anteceder a
data de realizacao do Pregéo, sendo intempestiva. A comunicacdo do suposto vicio ndo suspendera

0 curso do certame.
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4. DA REPRESENTA(}AO E DO CREDENCIAMENTO
4.1 - A licitante devera se apresentar para credenciamento junto ao Pregoeiro por um representante
devidamente munido de documento que o credencie e o autorize a responder pela representada,
devendo identificar-se, exibindo o original e copia da carteira de identidade ou outro documento
equivalente, e entregar os envelopes de Proposta de Preco e documentacdo de Habilitacdo,
devidamente lacrados.
4.2 - Cada licitante credenciara apenas um representante que serd o unico admitido a intervir nas
fases do procedimento licitatorio e a responder, para todos os atos e efeitos previstos neste Edital,
por sua representada.
4.3 - Por credenciamento entende-se a apresentacdo conjunta dos seguintes documentos:

| — Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) atualizado,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente e compativel com o objeto desta licitacéo.

Il - Copia do documento oficial de identidade de todos o(s) proprietarios/socios da empresa
licitante (autenticado, ou apresentar o original para autenticagdo por funcionario da Administracéo).

I11 - procuracdo que comprove a outorga de poderes, na forma da lei, para formular

ofertas e lances de precos e praticar todos 0s demais atos pertinentes ao certame em nome da
licitante, ou documento no qual estejam expressos poderes para exercer direitos e assumir
obrigagdes, no caso do representante ser socio, proprietario, dirigente ou assemelhado da licitante,
em decorréncia de tal investidura, conforme o Anexo Il (MODELO DE CREDENCIAMENTO),
deveré ter firma reconhecida e estar acompanhada dos documentos comprobatdrios dos poderes do
outorgante, tais como ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,,
em se tratando de sociedades comerciais, e no caso de sociedades por acdes, acompanhado de
documentos de eleicdo dos administradores/alteracdo contratual.
4.4 - Em se tratando de microempresa - ME ou empresa de pequeno porte — EPP, a comprovacéo
desta condicdo sera efetuada mediante certiddo expedida pela Junta Comercial e devera ocorrer
quando do credenciamento, sob pena de ndo aplicagdo dos efeitos da Lei Complementar n°.
123/2006;
4.4.1 - A certiddo apresentada devera ter seu prazo de validade vigente.
4.5 - A ndo apresentagdo ou incorrecao de quaisquer dos documentos de credenciamento impedira
a participacdo do representante da licitante na sesséo, para fins de apresentacdo de lances.
4.6 - O representante podera ser substituido por outro devidamente credenciado.
4.7 - N&o sera admitida a participacdo de um mesmo representante para mais de uma empresa
licitante.
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4.8 — Declara aberta a sessdo pelo pregoeiro, ndo serdo aceitos novos licitantes.
4.9 - Os licitantes apresentardo documentos em copias legiveis, autenticadas em cartorio, ou
apresentar o original para autenticacdo por servidor do municipio.

5.0 — Declaracéo de Concordancia com os Termos do Edital (Anexo VII)

5. DO RECEBIMENTO DOS ENVELOPES

5.1 — No dia, hora e local mencionados no preambulo deste Edital, cada licitante entregard ao
Pregoeiro e seus auxiliares ao entrar na sala de licitacao:

a) Documentacéo de credenciamento

b) Declaragdo dando ciéncia de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo, conforme
Anexo Il (a referida declaracdo deverd estar por fora dos envelopes).

c¢) 01 (um) envelope contendo a proposta comercial (ENVELOPE N° 1) devidamente lacrado; e
d) 01 (um) envelope contendo os documentos da habilitacdo (ENVELOPE N° 2) devidamente
lacrado.

5.2 - Ocorrendo decretacédo de feriado ou outro fato superveniente, de carater pablico que impeca a
realizacdo deste evento na data acima mencionada, a licitacdo ficard automaticamente prorrogada

para o primeiro dia Gtil subsequente, independentemente de nova comunicacao.

6 - DA APRESENTAC;AO DOS ENVELOPES

6.1 - No dia, hora e local designados no preambulo deste Edital, na presenca dos representantes das
licitantes e demais pessoas que queiram assistir ao ato, o Pregoeiro recebera dos representantes ao
entrarem na sala de licitacdo, a documentacdo de credenciamento, e 0s envelopes de Proposta de
Preco e Documentacdo de Habilitacdo, devidamente fechados nos fechos, e a declaracdo dando
ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de habilitagdo (Anexo Il1), registrando em ata a
presenca dos participantes.

6.2 - Podera o licitante apresentar envelopes através da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos
ou por representante ndo credenciado, ficando o licitante obrigado a apresenta-los até a hora e data
estabelecida no preambulo, e na forma do item 5.1 deste edital.

6.3 - A participagdo na forma do item 6.2 impede a apresentacéo de lances por parte do licitante.
6.4 - Cada licitante devera apresentar dois conjuntos de documentos, a saber: “Proposta de Pre¢o”
e “Documentos para Habilitacao”.

6.5 - Os conjuntos de documentos relativos a proposta de preco e a habilitacdo deverdo ser entregues

separadamente, em envelopes fechados, identificados com o nome da licitante, 0 nimero e objeto
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da licitacdo e, respectivamente, os titulos dos contetdos "Proposta de Preco™ e "Documentos para
Habilitagdo", na forma dos incisos | e Il a sequir:

I - Envelope contendo os documentos relativos a Proposta de Preco:
A

PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJINHA- MG

PREGOEIRO E COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
PROCESSO LICITATORIO N°1143/2023

PREGAO PRESENCIAL N° 013/2023

EMPRESA LICITANTE: CNPJ/CPF

ENDERECO:

REPRESENTANTE CPF IDENTIDADE ___
E-MAIL: TELEFONE:

ENVELOPE N° 1 (PROPOSTA DE PRECO)

Il - envelope contendo os Documentos de Habilitagcéo:

A

PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJINHA- MG
PREGOEIRO E COMISSAO PERMANENTE DE LCITACAO
PROCESSO LICITATORIO N°1143/2023

PREGAO PRESENCIAL N° 013/2023

EMPRESA LICITANTE: CNPJ/CPF

ENDERECO:

REPRESENTANTE CPF IDENTIDADE ___
E-MAIL: TELEFONE:

ENVELOPE N° 2 (DOCUMENTOS DE HABILITACAO)

6.6—Todos os documentos necessarios a participacdo na presente licitacdo que forem apresentados
copias, deverdo estar autenticados em cartorio, ou apresentar 0s originais, para autenticagdo por

servidor do Municipio, ou por meio de publicagcdo em 6rgéo de imprensa oficial.
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6.7- Os documentos necessarios a participagdo na presente licitacdo, compreendendo aqueles
referentes & proposta de prego e a habilitacdo, além de seus anexos, deverdo ser apresentados no

idioma oficial do Brasil.

7 — DA PROPOSTA DE PRECO - ENVELOPE N° 1

7.1 — S&o requisitos da proposta de preco:

a) ser apresentada em lingua portuguesa, contendo o numero do processo Licitatorio e a
modalidade/namero da licitacdo deste Edital, devendo obrigatoriamente, conter razao social, CNPJ,
endereco, numero de telefone, endereco eletrdnico da empresa licitante e dados bancarios.

b) conter a assinatura do responsavel legal da empresa ou representante devidamente qualificado;
c) ser elaborada, preferencialmente, nos moldes do Anexo IV deste edital;

d) conter o prazo de validade da proposta de 60 (sessenta) dias contados da data-limite prevista para
entrega das propostas, conforme art. 64, § 3° da Lei n° 8.666/93;

e) prazo de execucdo serd imediata, a contar do recebimento da requisicéo;

g) no preco proposto, que constituird a Unica e completa remuneragdo, deveréo ser computados o
lucro e todos os custos, inclusive impostos diretos e indiretos, obrigacdes tributarias, trabalhistas e
previdénciarias, bem como quaisquer outras obrigacdes inerentes a prestacdo do servico, ndo sendo
admitidos pleitos de acréscimos a qualquer titulo.

7.2 - O licitante deveré apresentar obrigatoriamente a MARCA e a DESCRICAO DETALHADA
do objeto licitado em sua proposta sob pena de desclassificacao.

7.3 - A licitante fica obrigada a entregar junto com a proposta de preco impressa, a proposta digital,
sendo de sua inteira responsabilidade, quanto ao seu funcionamento.

7.4 — A empresa licitante devera apresentar comprovante que o0s dados bancarios apresentados estao

em nome da empresa, para controle e agilidade no pagamento.

8 — DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO — ENVELOPE N° 02

Obs.: Documentos ja apresentados no Credenciamento dispensam nova apresentacdo na
habilitacao.

8.1. — A documentacéo relativa a habilitacdo consistira de:

8.1.1 - Declaracdo expressa, sob as penalidades cabiveis, de inexisténcia de fato superveniente
impeditivo da habilitac¢do, assinado por quem de direito (Anexo V);

8.1.2 - Habilitagao juridica:

a) registro comercial, no caso de empresa individual,
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b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social e seus aditivos em vigor, devidamente registrados,
em se tratando de sociedade por agdes, acompanhado da documentagdo de eleicdo de seus
administradores, comprovando a compatibilidade de seu objeto social com a do objeto desta
licitacao;

c) decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo ou entidade
competente.

8.1.3 - Habilitacao fiscal e trabalhista:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) atualizado, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente e compativel com o objeto desta licitacao;

b) Certidao Negativa de Débitos Relativos aos tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

c¢) Certidao Negativa de Débitos Trabalhista;

d) Certificado de Regularidade do - FGTS — CRF;

e) Certiddo de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal, referente ao domicilio da empresa;
f) Certiddo de regularidade com a Fazenda Municipal de Lajinha/MG, observando o prazo de
validade;

8.1.4 - Habilitagdo econdmico-financeira:

a) Certiddo Negativa de faléncia e concordata, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica.
8.1.5 - Declaracdo de Cumprimento do Inciso XXXIII, do Art. 7°, da Constituicdo Federal, anexo
VI.

8.1.6 — Qualificacdo técnica

a) Contrato de prestacdo de servicos, entre a empresa e o profissional, caso nao faga parte do quadro
de socios;

b) Apresentacdo de 01 (um) Atestado de capacidade técnica/aptiddo emitido por 6rgdo publico,
reconhecendo que o objeto desta licitacdo € ou foi executado de forma satisfatoria pela licitante, com
caracteristicas de quantidade e prazos que permitam o ajuizamento da capacidade de atendimento. O
documento devera estar assinado pelo responsavel da empresa emissora, com firma reconhecida em
cartorio.

8.2 - As empresas participantes que ndo apresentarem a documentacdo exigida, apresentarem
incompleta ou incorreta, serdo inabilitadas, ndo se admitindo complementagao posterior.

8.3 — Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para habilitacdo deverdo
obrigatoriamente estar em nome do licitante, com nimero do CNPJ, endereco respectivo e e-mail

para contato da empresa, observando-se que:
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a) se o licitante for matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz; ou
b) se o licitante for filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial,
c) se o licitante for matriz, e o executor do contrato for filial, a documentacédo devera ser apresentada
com CNPJ da matriz e da filial, simultaneamente;
d) serdo dispensados da filial aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente,

forem emitidos somente em nome da matriz.

9. DA ABERTURA DOS ENVELOPES DE PRECO

9.1 - Verificada a conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, o autor da oferta de
valor mais baixo e o das ofertas com precos de até 10% (dez por cento) superior aquela,poderdo
fazer novos lances verbais e sucessivos, na forma dos itens subseqlientes, até a proclamacdo do
vencedor.

9.2 — Nao havendo, pelo menos, 03 (trés) ofertas nas condi¢cdes definidas no subitem anterior,
poderdo os autores das melhores propostas, até 0 méximo de 03 (trés), oferecer novos lances verbais
e sucessivos, quaisquer que sejam os precos oferecidos nas propostas escritas.

9.3 — No curso da sessdo, 0s autores das propostas que atenderem aos requisitos dos itens anteriores
sera convidado, individualmente, a apresentarem novos lances verbais e sucessivos, em valores
distintos e decrescentes, a partir do autor da proposta classificada de maior preco, até proclamacao
do vencedor.

9.4 — Caso duas ou mais propostas iniciais apresentem pre¢os iguais, sera realizado sorteio, para
determinacédo da ordem de oferta dos lances.

9.5 — A oferta dos lances devera ser efetuada no momento em que for conferida a palavra a licitante,
na ordem decrescente dos precos, sendo admitida a disputa para toda a ordem de classificacao.

9.6. Na sucessdo de lances, ndo havera diferenga minima.

9.7 — E vedada a oferta de lance com vista ao empate.

9.8 — Serdo desconsideradas quaisquer alternativas de preco ou qualquer outra condi¢do néo prevista
neste edital.

9.9 — Nao poderéa haver desisténcia dos lances ja ofertados, sujeitando-se o proponente desistente as
penalidades previstas neste Edital.

9.10 — A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocada pelo Pregoeiro, implicara a
exclusdo da Licitante da etapa de lances verbais e na manutengdo do dltimo prego por ela

apresentado, para efeito de ordenacgéo das propostas.
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9.11 — Caso nao se realize lance verbal, sera verificada a conformidade entre a proposta escrita de
menor preco unitario e o valor estimado para a contratacdo, podendo o Pregoeiro negociar
diretamente com a proponente, para que seja obtido preco melhor.
9.12 — O encerramento da etapa competitiva dar-se-a quando, convocadas pelo Pregoeiro, as
LICITANTES manifestarem seu desinteresse em apresentar novos lances.
9.13 — Apds a fase de lances, se a proposta mais bem classificada nédo tiver sido ofertada por
microempresa — ME ou empresa de pequeno porte — EPP e houver proposta apresentada por ME ou
EPP até 5% (cinco por cento) superior a melhor proposta, estard configurado o empate previsto no
art. 44, 8 2°, da Lei Complementar n°. 123/2006.
9.13.1 — Ocorrendo 0 empate, proceder-se-a da seguinte forma:
9.13.1.1 - A ME ou a EPP mais bem classificada sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) minutos
apos o encerramento dos lances, apresentar nova proposta de preco inferior aquela considerada
classificada em 1° lugar no certame, sob pena de precluséo do exercicio do direito de desempate;
9.13.1.2 — Apresentada nova proposta, nos termos do subitem anterior e atendidas as exigéncias
habilitatorias, sera adjudicado em seu favor o objeto deste Pregdo;
9.13.1.3 — Néo sendo vencedora a ME ou EPP mais bem classificada, na forma do subitem anterior,
serdo convocadas as demais ME e EPP remanescentes cujas propostas estejam dentro do limite
estabelecido no caput desta condicdo, na ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo direito.
9.13.2 - No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas ME e EPP que se encontrarem no
limite estabelecido no caput desta condicao, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique
aquela que primeiro podera apresenta melhor oferta.
9.14 - Na hipdtese da ndo contratacdo nos termos previstos na condi¢do anterior, o objeto licitado
sera adjudicado em favor da proposta classificada em 1° lugar na etapa de lances.
9.15 - Sera considerado vencedor, o licitante que ao final da disputa de lances, observadas as
disposicdes da Lei Complementar n°. 123/2006, ofertar o0 menor preco.
9.16 — Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, de acordo com 0 menor preco
apresentado, o Pregoeiro verificara a aceitabilidade da proposta de valor mais baixo, comparando-
0 com os valores consignados em Planilha de Custos, decidindo, motivadamente, a respeito.
9.17 — A classificagdo dar-se-& pela ordem crescente de precos propostos e aceitaveis. Sera
declarado vencedor a LICITANTE que apresentar a proposta de acordo com as especificagdes deste
edital, com o preco de mercado e que ofertar 0 menor prego por item.
9.18 — Sera desclassificada:
a) a proposta que ndo atender as exigéncias deste edital,
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b) a proposta que apresentar preco excessivo ou manifestamente inexeqivel.

9.19 — A sessdo publica do Pregdo, sera lavrada em ata circunstanciada, contendo, sem prejuizo de
outros, o registro das licitantes credenciadas, das propostas escritas e verbais apresentadas, na ordem
de classificacdo, da analise da documentacdo exigida para habilitacdo e dos recursos interpostos.
9.20 — A sessdo publica ndo serd suspensa, salvo motivo excepcional, devendo toda e qualquer
informacao, acerca do objeto, ser esclarecida previamente junto ao Pregoeiro.

9.21 — Caso haja necessidade de adiamento da Sessdo Publica, serd marcada nova data para

continuacdo dos trabalhos, devendo ficar intimadas, no mesmo ato, as licitantes presentes.
10 — DISPOSICOES GERAIS SOBRE HABILITACAO

10.1 — Concluida a fase de classificacdo das propostas, serd aberto o Envelope n° 2 — “Habilitagdo”
do licitante cuja proposta tenha sido classificada em primeiro lugar.

10.2 — Os licitantes apresentardo documentos em cépias legiveis, autenticadas em cartorio, ou
apresentar o original para autenticacdo por servidor do municipio.

10.3 — As ME e EPP deverdo apresentar toda a documentacao exigida para a habilitacdo, inclusive
os documentos comprobatorios da regularidade fiscal, mesmo que estes apresentem alguma
restricao.

10.3.1 — Havendo restri¢cdo na comprovacao da regularidade fiscal, das ME e EPP, seré assegurado
o0 prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que 0 proponente
apresentar preco inferior ao menor pre¢o ofertado na etapa de lances, prorrogaveis por igual periodo,
a critério da Administracdo Publica, para regularizacdo da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidGes negativas ou positivas com efeito de
certiddo negativa.

10.3.2 — A prorrogacdo do prazo para a regularizacdo fiscal dependera de requerimento,
devidamente fundamentado, a ser dirigido ao Pregoeiro.

10.3.3 — Entende-se por tempestivo o requerimento apresentado dentro dos dois dias uteis
inicialmente concedidos.

10.3.4 — A ndo regularizacdo da documentagéo, no prazo previsto neste item, implicara decadéncia
do direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis.

10.4 — Todos os documentos deverdo ter vigéncia até o dia previsto para realizacdo do pregéo;
inexistindo esse prazo, reputar-se-ao validos por 90 (sessenta) dias, contados de sua expedicao,

ressalvadas as excecdes previstas no edital.
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10.5 — Se o detentor da melhor proposta desatender as exigéncias previstas neste Edital sera
inabilitado, e o pregoeiro examinara as ofertas subsequentes e procedera a habilitacdo do licitante
seguinte, na ordem de classificacdo, repetindo esse procedimento, sucessivamente, se necessario,
até apuracdo de uma proposta que atenda ao Edital, para declarar o licitante vencedor.

10.5 — O pregoeiro negociara diretamente com o proponente, para obtengdo de melhor prego.

11 - DA ADJUDICACAO

11.1 — Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no Edital, a LICITANTE sera declarada
vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame.

11.2 — Em caso de desatendimento as exigéncias de habilitacdo, o Pregoeiro inabilitara a licitante e
examinara as ofertas subsequentes e qualificacdo das licitantes, na ordem de classificagdo e, assim,
sucessivamente, até a apuracdo de uma que atenda ao edital, sendo a respectiva licitante declarada
vencedora, ocasido em que o Pregoeiro podera negociar com o proponente, para que seja obtido o
melhor prego.

11.3 — Encerrado o julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro proclamara a vencedora,
proporcionando, a seguir, a oportunidade as licitantes para que manifestem imediata e
motivadamente a intencdo de interpor recurso, sob pena de decadéncia do direito por parte da
licitante. Constard na ata da Sessdo a sintese das razfes de recurso apresentadas, bem como o
registro de que todas as demais Licitantes ficaram intimadas para, querendo, manifestar-se sobre as
razdes do recurso no prazo de 03 (trés) dias corridos, apos o término do prazo da recorrente,

proporcionando-se, a todos, vista imediata do processo, em secretaria.

12 - DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

12.1 — Tendo o licitante manifestado, motivadamente, a intencao de recorrer na sessao publica do
Pregdo, lhe serd concedido o prazo de 03 (trés) dias, para a apresentacdo das razdes do recurso,
conforme Art. 4° inciso XVIII da lei 10.520/2002, ficando as demais Licitantes, desde logo,
intimadas para apresentar as contra-razdes, em igual prazo, que comecara a correr do termino do
prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada, vista imediata dos autos.

12.2 — As demais licitantes, ja intimadas na sess@o publica supracitada, terdo o prazo de 03 (trés)
dias corridos para apresentarem as contrarrazes, que comegara a correr do término do prazo da
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos, em secretaria.

12.3 — A manifestacdo na sessdo publica e a motivagdo, no caso de recurso, sdo pressupostos de

admissibilidade dos recursos.
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12.4 — As raz0es e contrarrazdes do recurso deverdo ser encaminhadas, por escrito, ao Pregoeiro,
no endere¢o mencionado no predmbulo deste Edital.
12.5 - O inicio da contagem dos prazos, bem como seu término, dar-se-4 sempre em dias Uteis.
12.6 — A falta de apresentacdo de razdes, mencionadas no subitem 12.1, importara a decadéncia do
direito de recurso, culminando com a adjudicacdo do objeto do certame a licitante vencedora.
12.7 — O acolhimento do recurso importara a invalidagdo, apenas, dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.
12.8 — A decisdo proferida em grau de recurso sera definitiva e dela dar-se-a conhecimento,
mediante publicagdo e comunicacdo direta aos interessados.

12.9 — Néo serdo conhecidas as contrarrazfes a recursos intempestivamente apresentadas.
13- DO RECEBIMENTO

13.1 — A prestacdo de servigos licitado sera feita de forma imediata, de acordo com a necessidade
da Secretaria Municipal de Administracdo e demais Secretarias, atraves de requisicdo, e sera
realizada na Prefeitura Municipal de Lajinha/MG, com todas as despesas por conta da contratada.

13.2. — Concluida a prestacdo de servicos licitado, sera feita a vistoria conjunta realizada pela
adjudicataria e pela Comissdo de Recebimento, constituida de no minimo 03 (trés) membros,
conforme preceitua o 8 8° do art. 15 da Lei 8.666/93.

13.3. — A nota fiscal/fatura, sem qualquer rasura, deve ser emitida pela empresa participante do
certame, em nome da Prefeitura Municipal de Lajinha/MG e deverd, obrigatoriamente, ser entregue

junto com o seu objeto.

14 - DOS ENCARGOS

14.1 - Incumbe a Contratante:

14.1.1 - Conferir as especificacOes e receber o objeto deste edital;

14.1.2 - Efetuar o pagamento a(s) licitante(s) vencedora(s), conforme Nota de Empenho;

14.2 - Incumbe a(s) Licitante(s) vencedora(s):

14.2.1 — Prestar os servicos licitados, por sua exclusiva conta e responsabilidade, imediatamente,

apos da data do recebimento da ordem de servico..

15. DA EXECUCAO

15.1 - A Licitante vencedora fica obrigada a aceitar nas mesmas condi¢Ges contratuais, 0S
acréscimos ou supressdes que se fizerem nas quantidades do objeto da presente licitacdo, atée 25%
(vinte e cinco por cento) do valor da Nota de Empenho.
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15.2 - A Prefeitura se reserva o direito de realizar apenas parte do objeto licitado, ou rejeitar todos,
desde que haja conveniéncia para a Administragao.

15.3 — A empresa devera colocar a disposicdo do municipio para atendimento “IN LOCO” pelo
menos 01 (um) funcionério/socio em periodo integral, ou seja 40 horas semanais, e dedicacao
quando solicitado de mais 01 (um) profissional para atendimento quando solicitado, com todas as
despesas por conta da contratada, durante toda a vigéncia do contrato.

16. DO PRECO E DO PAGAMENTO

16.1 O objeto do presente edital sera fornecido pelo preco constante na proposta da(s) licitante(s)
vencedora(s).

16.2 O pagamento sera realizado, por TRANSFERENCIA BANCARIA ou TED, em NOME

DA LICITANTE, em moeda corrente nacional, conforme consta na minuta do contrato.

17- DA ASSINATURA DO INSTRUMENTO CONTRATUAL E DAS PENALIDADES

17.1 — A adjudicatéria devera assinar o Instrumento Contratual (modelo constante do ANEXO VI
deste edital), dentro do prazo de 04 (quatro) dias Uteis, contados do envio pelo setor de Licitagdo da
Prefeitura Municipal de Lajinha-MG para o e-mail informado pela Adjudicataria no processo, e
protocola-lo na recepcdo como destinatario o Setor de Licitacdo (Obs. o contrato assinado podera
ser enviado via correios, porém no prazo estipulado, a Adjudicataria devera enviar para o e-mail

licitacao@Ilajinha.mg.gov.br o comprovante de envio do Correios).

17.2 — O prazo concedido para assinatura do Instrumento Contratual podera ser prorrogado uma
Unica vez, por igual periodo, desde que ocorra motivo justificado e seja solicitado pela Adjudicatéaria
e aceito pela Administragdo a prorrogacao do prazo.

17.3 A adjudicataria que se recusar, sem motivo justificado e aceito pela Administracéo, a assinar o
Instrumento contratual, dentro do prazo previsto no item 17.1, ou subitem 17.2, caracterizando o
descumprimento total da obrigacdo, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar ao
contratado as seguintes sangoes:

17.3.1 - Adverténcia;

17.3.2 —Juros de 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até 0 10° (décimo) dia de atraso, da execucao
dos servigos, sobre o valor da parcela, por ocorréncia;

17.3.3 — Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do saldo do valor do contrato, no caso de
atraso superior a 10 (dez) dias, com a consequiente rescisdo contratual, quando for o caso;

17.3.4 — Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, nos casos:

a) inobservancia do nivel de qualidade dos servigos prestados;
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b) transferéncia total ou parcial do contrato a terceiros;
c) subcontratagdo no todo ou em parte do objeto sem prévia autorizacdo formal da Contratante;
d) descumprimento de clausula contratual.
17.4 - A licitante que ensejar o retardamento da execucdo do certame, ndo mantiver a proposta,
falhar ou fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de modo inidoneo, fizer declaracdo falsa
ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citacdo e da ampla defesa, ficard impedida de
licitar e contratar com a Administracao, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, enquanto perdurarem 0s
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade.
17.5 - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que o contratante promova sua reabilitacéo.
17.6 - O valor das multas aplicadas devera ser pago por meio de guia prépria ao Municipio de
Lajinha/MG no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis a contar da data da sua aplicacdo ou podera ser
descontado dos pagamentos das faturas devidas pelo Municipio, quando for o caso.

18 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA
18.1 — As despesas decorrentes da execucdo do objeto do presente edital ocorrerdo por conta das

dotagdes constantes no orgamento da Prefeitura Municipal conforme se segue:

Numero da Dotagdo Nomenclatura

0224.0412200042.030 339035 000000 FICHA 0898 RP F-
15000000

Servicos de consultoria

19 - DAS DISPOSICOES GERAIS

19.1 - Nenhuma indenizacdo sera devida as licitantes pela elaboracdo ou pela apresentacdo de
documentacdo referente ao presente Edital.

19.2 - A apresentacdo das propostas implicara na plena aceitagdo, por parte da licitante, das
condicdes estabelecidas neste Edital e seus anexos.

19.3 - Prazo de garantia da prestacdo dos servigos, sera de no minimo 06 (seis) meses, e comecgara
a correr ao término da garantia legal de que trata a Lei n° 8.078/90, adotando-se, para tanto, como
termo inicial a partir da data da prestagéo de servigo.

19.4 - No prego proposto, que constituird a inica e completa remuneracao, deverdo ser computados
o0 lucro e todos os custos, inclusive impostos diretos e indiretos, obrigac6es tributarias, trabalhistas
e previdenciarias, bem como quaisquer outras obrigacGes inerentes a execu¢do dos servigos, ndo
sendo admitidos pleitos de acréscimos a qualquer titulo.
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19.5 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, exclui-se o dia do inicio e inclui-se o do
vencimento, observando-se que s se iniciam e vencem prazos em dia de expediente na Prefeitura
Municipal de Lajinha/MG.
19.6 - O Prefeito Municipal podera revogar a presente licitacdo em face de razdes de interesse
publico, derivadas de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para
justificar tal conduta, devendo anulé-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagéo de qualquer
pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.
19.7 - E facultado ao Pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitacdo, a promoc&o
de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢éo do processo.
19.8 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard no afastamento da
licitante, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensdo da sua
proposta, durante a realizacdo da sessdo publica de pregéo.
19.9 - As normas que disciplinam este pregao serdo sempre interpretadas em favor da ampliagéo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo e a
seguranca da prestacdo do servico.
19.10- A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicara em direito da contratacdo dos
Servigos.
19.11 No caso de alteracdo deste Edital no curso do prazo estabelecido para o recebimento das
propostas de precos e documentos de habilitacdo, este prazo sera reaberto, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulacéo das propostas.
19.12 - Para dirimir, na esfera judicial, as questdes oriundas do presente Edital, serd competente o
juizo da Comarca de Lajinha/MG.
19.13 - Na hipotese de ndo haver expediente no dia da abertura da presente licitacdo, ficara esta
transferida para o primeiro dia util subseqliente, no mesmo local e horério, anteriormente
estabelecidos.
19.14 - Quaisquer davidas porventura existentes sobre o disposto no presente Edital deveréo ser
objeto de consulta, por escrito, ao Pregoeiro na Prefeitura Municipal, até 05 (cinco) dias anteriores
a data de abertura da licitagdo. Demais informagBes poderdo ser obtidas no site

www.lajinha.mg.gov.br, em licitacdo, solicitar informacbes, ou através do e-mail:

licitacao@Ilajinha.mg.gov.br.

19.15 - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Pregoeiro.
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19.16 - Fazem parte integrante deste Edital:

e Anexo | — Termo de referéncia e descricdo do objeto;

e Anexo Il — Modelo de credenciamento;

e Anexo Il - Modelo de Declaracdo de que Cumpre os Requisitos de Habilitacdo;
e Anexo IV - Planilha de Apresentagéo de Propostas;

e AnexoV - Modelo de Declaragdo de Inexisténcia de Fato Superveniente;

e Anexo VI - Modelo de Declaragdo que ndo emprega menor;

e Anexo VII - Modelo de Declaracdo de Concordancia com os Termos do Edital;

e Anexo VIII — Minuta de contrato de prestacdo de servicos.

Prefeitura Municipal de Lajinha — Minas Gerais, 17 de mar¢o de 2023.

Cassiano Ricardo Alves de Oliveira
Pregoeiro Municipal
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA, VALOR ESTIMADO E DESCRICAO DO OBJETO

1-OBJETO

CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICO-ADMINISTRATIVOS DE APOIO
ADMINISTRATIVO JUNTO AO SETOR DE LICITACAO BEM COMO AO PREGOEIRO E
CPL, PARA MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO

2 - JUSTIFICATIVA

A Secretaria Municipal de Administracdo solicitou ao setor de compras, que iniciasse as cotacfes
para andamento no processo licitatorio, em atendimento a Secretaria municipal de Administracdo e
demais Secretarias. A dinamica da prestacdo dos servigos da — se de acordo com a necessidade que
surge nos setores pertencentes as Secretarias da Prefeitura, bem como programas e convénios
celebradas pela mesma. Assim, a forma mais correta para executar tal prestacdo de servigo seria
através do procedimento licitatorio Pregdo Presencial.

3 - ESPECIFICACOES DOS BENS OU SERVICOS

O Licitante devera apresentar obrigatoriamente marca e a descricdo detalhada do servico ofertado
em sua proposta de pre¢o sob pena de desclassificacdo, e obedecer em suas especifica¢des as normas
estabelecidas em Lei.

4 - LOCAIS DE REALIZAQAO DOS SERVICOS

A execucdo do servico licitado sera de inicio imediato, a empresa devera colocar a disposicdo do
municipio para atendimento “IN LOCO” pelo menos 01 (um) funcionério/s6cio em periodo integral,
ou seja 40 horas semanais, e dedicacdo quando solicitado de mais 01 (um) profissional para
atendimento quando solicitado, com todas as despesas por conta da contratada.

5 - PRAZOS DE EXECUCAO DO SERVICO

A execucdo dos servicos serd de acordo com a requisicdo, e a respectiva nota fiscal devera ser
entregue no prazo maximo de 03 (trés) dias apos a emissdo da respectiva ordem de servicos, sendo
a execucdo de acordo com a necessidade da administragdo ou Secretarias.

6 —- ACOMPANHAMENTOS DA EXECUCAO DO SERVICO
Os servicos serdo acompanhados e fiscalizados pela Secretaria de Administracdo da Prefeitura
Municipal de Lajinha/MG.

6.1  Os servicos serdo executados conforme descri¢do abaixo:
a) Auxilio na elaboracdo de editais, inclusive com auxilio na escolha da melhor modalidade,

conforme objeto a ser licitado.
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b) Acompanhamento junto a Comissdo Permanente de Licitacdo, Pregoeiro e CPL, durante o

julgamento dos certames.

c) Auxilio na elaboragéo das atas de julgamento dos processos licitatérios.

d) Auxilio na elaboracdo de Contratos, Aditivos, justificativas técnicas e Atas de Registro de
Precos.

e) Auxilio na elaboragéo das dispensas de licitacdo nos moldes da lei de Licitacao.

f) Os servigos poderéo ser prestado in-loco com uma carga horaria de 32h semanais, em caso

especial os servigos poderao ser prestado também em home office.

9) Sera devido ainda, a titulo de diaria, por técnico, relativo as despesas com alimentacdo e
hospedagens guando, quando for o caso a mando da contratante, conforme relatério de viagens de
cada periodo/competéncia respectiva.

h) O prazo vigéncia serd de 12 meses a contar da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado

até os limites maximos permitidos, nos termos do inciso Il, do Art. 57, da Lei n°® 8.666/93.

7- ESTIMATIVA DO VALOR

O valor total estimado da contratacdo é de R$ 77.400,00 ( setenta e sete mil e quatrocentos reais)
sendo que os precos médios foram obtidos pela pesquisa de mercado fornecido pelo setor de
compras.

8 — CRITERIOS DE ACEITABILIDADE
Conforme o Artigo 73 da Lei 8.666/93.

DESCRICAO DO OBJETO:

A DESCRICAO DO OBJETO, E A RELACAO DOS ITENS A SEREM LICITADOS,
ENCONTRAM-SE NO ARQUIVO PARA SER BAIXADO, LOGO ABAIXO DESTE.

e O licitante devera informar em sua proposta comercial a marca e a descricéo detalhada do
objeto ofertado.

e Todos os custos decorrentes da prestacdo dos servicos licitados, sdo de responsabilidade do(s)
contratado(s).

Prefeitura Municipal de Lajinha/MG, 17 de marco de 2023.

JOAO ROSENDO AMBROSIO DE MEDEIROS
PREFEITO MUNICIPAL
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ANEXO II
MODELO DE CREDENCIAMENTO

PROCESSO LICITATORIO N° 1143/2023
MODALIDADE PREGAO PRESENCIAL N° 013/2023

Mediante o presente, credenciamos o(a) Sr.(a) , portador (a) da
Cédula de Identidade n° e CPF n°
, a participar da licitagéo instaurada pela Prefeitura Municipal de
Lajinha/MG, Processo Licitatorio n°® 1143/2023 na modalidade Pregdo Presencial N° 013/2023 na

qualidade de REPRESENTANTE LEGAL, outorgando-lhe plenos poderes para pronunciar-se em

nome da empresa , CNPJ n° , bem como formular

propostas, dar lances verbais e praticar todos os demais atos inerentes ao certame, inclusive assinar

contratos.

, de , de 2023.

(Local e data)

Razdo social-CNPJ

Assinatura do responsavel pela empresa
(Nome por Extenso)

CPF:

ID:

OBSERVACAO: Este documento deveré ser preenchido em papel timbrado ou com identificacio com o carimbo do CNPJ
da empresa licitante, e estar devidamente assinado por seu representante legal, e com reconhecimento de firma.
Este documento devera ser entregue fora dos envelopes, junto com os documentos de credenciamento
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ANEXO 111
MODEL O DE DECLARACAO DE QUE CUMPRE OS
REQUISITOS DE HABILITACAO
(INCISO VII DO ART. 4° DA LEI N° 10.520/2002)

PROCESSO LICITATORIO N° 1143/2023
MODALIDADE PREGAO PRESENCIAL N° 013/2023

DECLARACAO
A empresa, , CNPJ , sediada
na , por intermédio de seu representante legal,

infra-assinado, e para os fins do Processo Licitatorio n°® 1143/2023, Pregdo Presencial n® 013/2023,
DECLARA expressamente que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo com todos os termos

estabelecidos neste Edital.

, de , de 2023.

(Local e data)

Razéo social-CNPJ

Assinatura do responsavel pela empresa
(Nome por Extenso)

CPF:

ID:

OBSERVACAO: ESSA DECLARACAO DEVERA SER ENTREGUE AO PREGOEIRO, PELO INTERESSADO
OU SEU REPRESENTANTE, FORA DO ENVELOPE, NA ABERTURA DA SESSAO.

Este documento devera ser preenchido em papel timbrado ou com identificagdo com o carimbo do CNPJ da empresa
licitante, e estar devidamente assinado por seu representante legal.
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ANEXO IV
PLANILHA DE APRESENTACAO DE PROPOSTA

A EMPRESA INTERESSADA DEVERA SOLICITAR O ARQUIVO PARA
PREENCHIMENTO DA PROPOSTA DIGITAL EXCLUSIVAMENTE ATRAVES DO
SITIO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE LAJINHA, www.lajinha.mg.gov.br, licitagéo,
solicitar arquivo de proposta digital, informar o nimero do processo, 0 himero do pregao,
encaminhar junto copia do cartdo CNPJ, em adicionar arquivos, os formatos aceitos
encontram-se descritos no site. OBS. Toda solicitacdo sera atendida em até 24 horas,
excluindo-se os Sébados, Domingos e feriados, solicitacbes de usuarios andénimos nao serao
atendidas, solicitacOes de arquivo por outro meio, ndo serdo atendidas, demais orientacoes,
encontram-se no site.

1.

2.

O ARQUIVO SOLICITADO, SERA ENVIADO PARA o e-mail do internauta
previamente cadastrado no Portal da Prefeitura, em formato compactado *.RAR crie
uma pasta no seu computador, descompacta-lo, colocando-o nesta pasta.

A EMPRESA DEVERA TAMBEM BAIXAR O PROGRAMA NO link
http://www.el.com.br/?page_id=2612, e seguir as orientagcbes abaixo, este
procedimento sé serd preciso fazer uma Unica vez, se a empresa tiver interesse em
participar de outras licitacdo, 0 mesmo programa servira:

2.1  Em seguida proposta comercial download, quando acabar o download, clicar nele e
clicar em executar;

2.2 O arquivo serd descompactado e instalado em seu computador.

2.3 Clique em avancar, no final instalar.

2.4 Quando der aviso se deseja fazer alteragdes no computador, clicar em sim, depois
concluir.

2.5  Vanaérea de trabalho, vai aparecer e&l proposta comercial, clique nele, ele vai abrir

2.6 Na parte inferior direita, abrir arquivo abra o arquivo na pasta que foi criada.

2.7  Confira se os dados da empresa estdo corretos e n° do pregao, preencha na proposta de
precos todos 0os campos, em observacao, informe o e-mail para contato, salve em um
pendrive ou cd, confira se o arquivo foi realmente salvo, imprima a proposta, pois
precisamos da proposta impressa e da proposta em pendrive ou cd, cologue no
envelope, depois siga as orientacdes do Edital.
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ANEXO V

MODEL O DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATOS SUPERVENIENTES

PROCESSO LICITATORIO N° 1143/2023
MODALIDADE PREGAO PRESENCIAL N° 013/2023

DECLARACAO

,CNPJ ,

, por intermédio de seu

sediada

representante legal, infra-assinado, e para os fins do Processo Licitatorio n® 1143/2023Pregéo
Presencial n® 013/2023, DECLARA expressamente que até a presente data, inexistem fatos
supervenientes impeditivos para sua habilitacdo no presente processo licitatorio, estando ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores, em cumprimento ao que determina o subitem
8.1.1 do Edital.

, de , de 2023.

(Local e data)

Razdo social-CNPJ

Assinatura do responsavel pela empresa
(Nome por Extenso)

CPF:

ID:

OBSERVAGCAO: Este documento devera ser preenchido em papel timbrado ou com identificagdo com o carimbo do CNPJ
da empresa licitante, e estar devidamente assinado por seu representante legal.
Esta declaracéo devera ser entregue dentro do envelope n° 02 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO.
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ANEXO VI
MODELO DE DECLARACAO QUE NAO EMPREGA MENOR

PROCESSO LICITATORIO N° 1143/2023
MODALIDADE PREGAO PRESENCIAL N° 013/2023

DECLARACAO

A empresa , inscrita no CNPJ n° :

por intermédio de seu representante legal o (a) Sr(a) ,
portador(a) da Carteira de Identidade n° e do CPF n° :
DECLARA, para fins do disposto no Inciso XXXIII do Art. 7° da Constituicdo Federal, Inciso V do
Art. 27 da Lei 8.666 de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n°:9.854 de 27 de outubro de 1999,

gue ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega

menor de dezesseis anos.

Ressalvamos que 0s menores a partir de quatorze anos se encontram na condi¢do de aprendiz.

Por ser verdade firmo a presente em duas vias de igual teor e forma para um sé efeito.

, de , de 2023.

(Local e data)

Razéo social-CNPJ

Assinatura do responsavel pela empresa
(Nome por Extenso)

CPF:

ID:

OBSERVACAO: Este documento devera ser preenchido em papel timbrado ou com identificacio com o carimbo do CNPJ
da empresa licitante, e estar devidamente assinado por seu representante legal.
Esta declaracéo devera ser entregue dentro do envelope n° 02 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO.
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ANEXO VII
MODEL O DE DECLARACAQO DE CONCORDANCIA
COM OS TERMOS DO EDITAL

PROCESSO LICITATORIO N° 1143/2023
MODALIDADE PREGAO PRESENCIAL N° 013/2023

DECLARACAO

A empresa
,CNPJ ,

sediada , por intermédio de seu representante legal, infra-

assinado, e para os fins do Processo Licitatério n°® 1143/2023 Pregdo Presencial n® 013/2023,
DECLARA expressamente que concorda com todos os termos estabelecidos neste Edital, em

cumprimento ao que determina o subitem8.1.2 do referido Edital,

, de , de 2023.

(Local e data)

Razéo social-CNPJ

Assinatura do responsavel pela empresa
(Nome por Extenso)

CPF:

ID:

OBSERVACAO: Este documento deveré ser preenchido em papel timbrado ou com identificacio com o carimbo do CNPJ
da empresa licitante, e estar devidamente assinado por seu representante legal.
Esta declaracdo devera ser entregue fora dos envelopes, junto com os documentos de credenciamento
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ANEXO VIII
MINUTA DE CONTRATO

PROCESSO LICITATORIO N° 1143/2023
MODALIDADE PREGAO PRESENCIAL N° 013/2023
CONTRATO N° /2023

O MUNICIPIO DE LAJINHA/MG, pessoa juridica de direito pablico, inscrito no CNPJ sob o N°
18.392.522/0001-41, com sede nesta cidade, a Rua Dr. Sidney Hubner Franga Camargo, n® 69 “A”,

Bairro Centro, representado legalmente por seu Prefeito Municipal, Sr. Jodo Rosendo Ambroésio de

Medeiros, inscrito no CPF n.° , RG . , brasileiro,
residente e domiciliado neste municipio na Rua: , n°

Apt. - Bairro - e a empresa , inscrita no

CNPJ/MF sob 0 n° , Instalada na ,

representada legalmente neste ato pelo Sr. , brasileiro, portador do CPF

e RG: MG , a seguir denominada

CONTRATADA, resolvem firmar o presente contrato para CONTRATACAO DE SERVICOS
TECNICO-ADMINISTRATIVOS DE APOIO ADMINISTRATIVO JUNTO AO SETOR DE
LICITA(;AO BEM COMO AO PREGOEIRO E CPL, PARA MANUTEN(;AO DAS
ATIVIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, em conformidade com
0 Processo Licitatério n°® 1143/2023 na modalidade Pregédo Presencial n°® 013/2023, em atendimento
a Secretaria Municipal de Administracdo, sob a regéncia da Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho
de 2002, pela Lei 8.666/93, de 21/06/93, e suas alteragdes, mediante as seguintes clausulas e

condigdes:

1. CLAUSULA PRIMEIRA -DO OBJETO

1.1 Este contrato tem por objeto a CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICO-
ADMINISTRATIVOS DE APOIO ADMINISTRATIVO JUNTO AO SETOR DE
LICITACAO BEM COMO AO PREGOEIRO E CPL, PARA MANUTENCAO DAS
ATIVIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAC}AO, conforme
especificagcOes no edital.
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2. CLAUSULA SEGUNDA - DO PRECO E DA FORMA DE PAGAMENTO

21 - O contratante pagara ao contratado, valor de R$
( ).

2.2 — O valor a ser pago, seré apurado através da requisicdo emitida e devidamente atendida pelo
Contratado, até o 20° (vigésimo) dia do més subseqilente, por TRANSFERENCIA BANCARIA
ou TED, em NOME DA EMPRESA LICITANTE, em moeda corrente nacional.

2.3 - O pagamento sera realizado mediante a apresentacdo e aprovacdo da respectiva Nota

Fiscal/Fatura.

2.4 - Nao seré efetuado qualquer pagamento ao CONTRATADO enquanto houver pendéncia de
liquidacdo da obrigacdo financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

2.5 - O preco referido no item 2.1, inclui todos os custos e beneficios decorrentes da execucao dos
servicos, de modo a constituirem a Unica e total contraprestacéo pela execucao do contrato.

2.6 - Em caso de irregularidade na emisséo dos documentos fiscais, o prazo de pagamento sera de
5 (cinco) dias Uteis contado a partir da regularizacdo dos mesmos e sua reapresentacao.

2.7 - O Municipio poderéa sustar o pagamento a que a contratada tenha direito, enquanto ndo sanados
os defeitos, vicios ou incorre¢des resultantes da contratacdo e/ou ndo recolhimento de multa
aplicada.

2.8 - Os pagamentos efetuados a CONTRATADA ndo a isentardo de suas obrigacOes e
responsabilidades vinculadas a execucdo do contrato, especialmente aquelas relacionadas com a

garantia dos servigos executados.
3. CLAUSULA TERCEIRA - DO REAJUSTAMENTO

3.1. — Os precos, poderdo sofrer alteracGes desde que, devidamente comprovado, e deverdo ser

remetidas ao setor juridico do Municipio para analise e PARECER.
4. CLAUSULA QUARTA -DA PRESTA(;AO DE SERVICOS E DA FISCALIZAC}AO

4.1 — A execucgao dos servicos licitado sera feita de forma imediata, de acordo com a necessidade
da Secretaria Municipal de Administragdo e demais Secretarias, através de requisigdo, e serad

realizada na Prefeitura Municipal de Lajinha/MG, com todas as despesas por conta da contratada.

4.2- Por motivo de forga maior, a execucdo poderd ser realizada, mediante autorizacdo e aviso

prévio, em outro local.
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4.3-A fiscalizagdo da prestacdo de servicos licitado seré efetuada por funcionarios da contratante
designados especificamente para este propdsito. Sera feita a verificacdo da qualidade do mesmo e
conseqliente aceitacdo, obrigando o licitante vencedor a reparar, corrigir, substituir, remover as suas
expensas, no todo ou em parte, para 0 objeto da contratacdo em que se verifiquem defeitos ou
incorrecdes.
4.4 - Na ocorréncia de atrasos na execucdo, 0 CONTRATANTE podera aplicar as penalidades
previstas neste contrato.
45  Os servigos serdo executados conforme descricao abaixo:
) Auxilio na elaboracgéo de editais, inclusive com auxilio na escolha da melhor modalidade,
conforme objeto a ser licitado.
), Acompanhamento junto a Comissdo Permanente de Licitacdo, Pregoeiro e CPL, durante o
julgamento dos certames.
K) Auxilio na elaboracdo das atas de julgamento dos processos licitatérios.

) Auxilio na elaboracdo de Contratos, Aditivos, justificativas técnicas e Atas de Registro de
Precos.
m) Auxilio na elaboragédo das dispensas de licitagdo nos moldes da lei de Licitacao.

n) Os servigos poderao ser prestado in-loco com um acarga horaria de 32h semanais, em caso
especial os servicos poderado ser prestado também em home office.

0) Sera devido ainda, a titulo de diaria, por técnico, relativo as despesas com alimentacédo e
hospedagens quando, quando for o caso a mando da contratante, conforme relatério de viagens de
cada periodo/competéncia respectiva.

p) O prazo vigéncia serd de 12 meses a contar da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado

até os limites maximos permitidos, nos termos do inciso Il, do Art. 57, da Lei n° 8.666/93.
4 CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES DAS PARTES
5.1 - Sdo obrigagdes das partes:

| - DO CONTRATANTE:

a) Notificar a CONTRATADA através da Secretaria Municipal de Administracdo, fixando-lhe
prazo para corrigir irregularidades observadas na prestacdo dos servicos.

b) Expedir, através da Secretaria Municipal de Administracdo, atestado de inspe¢do da execucao,
que servird de instrumento de avaliagdo do cumprimento das obrigagdes contratuais e do pagamento

devido.
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c) Efetuar o pagamento devido a CONTRATADA, na forma convencionada, dentro do prazo
previsto, desde que atendidas as formalidades necessarias;
d) Proceder as adverténcias, multas e demais cominacdes legais pelo descumprimento dos termos

deste contrato;
Il - DA CONTRATADA:

a) Responder, em relagdo aos seus empregados, por todas as despesas decorrentes da execugédo dos
servigos, tais como: salarios, seguros de acidente, taxas, impostos e contribuicfes, indenizagdes,
vale refeicdo, vale transporte e outras que porventura venham a ser criadas e exigidas pelo Governo.
b) Promover a execucdo dos servicos, responsabilizando-se pela qualidade do mesmo.

c) Reparar, de imediato, as suas expensas, 0 servi¢o que ndo se adequar as especificacdes constantes
deste contrato.

d) Responder pelos danos causados diretamente a0 CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes
de sua culpa ou dolo, durante a execucdo dos servigos, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo CONTRATANTE.

e) Assumir a responsabilidade por todos 0s encargos previdenciarios e obrigacdes sociais previstos
na legislacdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-la na época propria, vez que 0s seus
empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com 0 CONTRATANTE.

f) A CONTRATADA obriga-se a manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade
com as obrigacdes por ela assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo, devendo comunicar, imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer a
manutencdo do contrato.

g) Executar os servicos, de acordo com a solicitacdo, imediatamente ap0s o recebimento da ordem

de servico, pelo Departamento de Compras.
5 CLAUSULA SEXTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

6.1 - As despesas decorrentes da execucao do objeto do presente contrato ocorrerdo por conta da

dotacdo constante no orgcamento da Prefeitura conforme se segue:

Numero da Dotacéo Nomenclatura

0224.0412200042.030 339035 000000 FICHA 0898 RP F-15000000 Servicos de consultoria

6 CLAUSULA SETIMA — DA VIGENCIA
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7.1 - O prazo de vigéncia deste contrato seréd de 12 (doze) meses, contado da data de sua assinatura,
ou até que seja executado todo o servico contratado, e cumpridas todas as exigéncias contratuais.
7.2 - A prorrogacdo do prazo contratual podera ocorrer, a critério do Contratante, nos termos da Lei
Federal n° 8.666/93.

7 CLAUSULA OITAVA - DA RESCISAO

8.1 - A CONTRATANTE poderé rescindir o Contrato, independente de interpelagdo judicial ou
extrajudicial e de qualquer indenizacdo, nos seguintes casos:

a) O ndo cumprimento ou o cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificacbes ou
prazos, por parte da CONTRATADA,;

b) A decretacédo de faléncia ou a instauragéo de insolvéncia civil da CONTRATADA,

¢) O conhecimento de infracdes a Legislacdo Trabalhista por parte da CONTRATADA,;

d) Razdes de interesse publico ou na ocorréncia das hipoteses do art. 78 do Estatuto das Licitagdes;
e) A ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente comprovada, impeditiva da
execuc¢édo do Contrato.

8 CLAUSULA NONA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1 - Em caso de inexecucdo parcial ou total das condicGes fixadas no contrato, erros ou atrasos no
cumprimento do contrato e quaisquer outras irregularidades, a Administracdo podera, garantida a
prévia defesa, aplicar ao contratado as seguintes sances:

9.1.1 - Adverténcia;

9.1.2 — Juros de 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o 10° (décimo) dia de atraso, da execuc¢éo
dos servicos, sobre o valor da parcela, por ocorréncia;

9.1.3 — Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do saldo do valor do contrato, no caso de atraso
superior a 10 (dez) dias, com a consequiente rescisdo contratual, quando for o caso;

9.1.4 — Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, nos casos:

a) inobservancia do nivel de qualidade dos servicos;

b) transferéncia total ou parcial do contrato a terceiros;

¢) subcontratacdo no todo ou em parte do objeto sem prévia autorizacdo formal da Contratante;

d) descumprimento de clausula contratual.

9.2 - A licitante que ensejar o retardamento da execucdo do certame, ndo mantiver a proposta, falhar
ou fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de modo iniddneo, fizer declaracdo falsa ou
cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citacdo e da ampla defesa, ficara impedida de
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licitar e contratar com a Administracdo, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade.

9.3 - Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Pablica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicéo ou até que o contratante promova sua reabilitacao.
9.4 - O valor das multas aplicadas devera ser pago por meio de guia propria ao Municipio de
Lajinha/MG no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis a contar da data da sua aplicacdo ou podera ser

descontado dos pagamentos das faturas devidas pelo Municipio, quando for o caso.
9 CLAUSULA DECIMA — DA PUBLICACAO

10.1 - O extrato do presente contrato sera publicado no 6rgéo de divulgacdo oficial do Municipio,

que € o quadro de avisos afixado no hall da Prefeitura, por conta do CONTRATANTE.
10 CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO FORO

11.1 - Fica eleito o foro da comarca de Lajinha -MG para solucionar quaisquer ddvidas quanto a

execucdo do presente contrato.

E, por estarem justas, as partes firmam o presente instrumento em 2 (duas) vias de igual teor e

forma, na presenca das testemunhas abaixo.

Prefeitura, sede administrativa do Municipio de Lajinha/MG,__ / /2023.

P/MUNICIPIO DE LAJINHA/ESTADO DE MINAS GERAIS.
Jodo Rosendo Ambrésio de Medeiros- Prefeito Municipal de Lajinha - MG.
-CONTRATANTE-

XXXXXXXXXXXXXXXXKXKXKXXXXXX, inscrita no CNPJ s0b 1% XXXXXXXXXXXXXXXXXXX.
Representante Legal: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

CPF: XXXXXXXXXXX. - ID: MG-XXXXXXXX SSP/XXX

-CONTRATAD O-(A)-

Rua Dr. Sidney Hubner Franga Camargo 69 “A”, Centro — Lajinha - MG — CEP: 36.980-000
Telefone: (33) 3344-2006/(33) 3344- 2423 — site: www.lajinha.mg.gov.br, e-mail: licitacao@Ilajinha.mg.gov.br



http://www.lajinha.mg.gov.br/
mailto:licitacao@lajinha.mg.gov.br

MUNICIPIO DE LAJINHA — MINAS GERAIS

PREFEITURA - SEDE ADMINISTRATIVA DO MUNICIPIO
CNPJ: 18.392.522/0001-41

TESTEMUNHAS

NOME:
CPF:

NOME:
CPF:
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